	项目级别
	

	项目序号
	


中国政法大学创业项目实施过程记录薄
       项目类型：　　　　　　　　　　　　　　　　　　
       项目名称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　

       项目负责人：　　　　　　　　　　　　　　　　　

       负责人所在学院：　　　　　　　　　　　　　　　

       联系电话：　　　　　　　　　　　　　　　　　　

       指导教师：　　　　　　　　　　　　　　　　　　

学生就业创业指导服务中心制表
使用说明

    1.记录薄用于大学生创业项目实施过程的记载，每个项目团队一本；

2.记录内容须涵盖项目实施全过程的各个环节，包括商业计划书撰写、参加创业大赛的经过、项目调研、项目研讨、指导老师指导及意见、团队建设、专家咨询、学校培训、销售状况、个人及团队活动体会等；

3.每次活动的记载须包括时间、地点、参加人、活动目的、活动效果及活动收获与体会；

4.项目建设周期内，学期期间原则上至少每两周记录一页，寒暑假开展集中调研及实施期间，至少每周记录一页；

    5.要求项目指导老师每学期期初、期中和期末分别检查一次记录本，并签署指导意见（可通过电子邮件截图形式体现）；

6.记录薄为电子版，由项目负责人妥善保存，学校将不定期抽查，并作为中期考核和结项考核的重要依据。

要求：具体内容以时间为序，字体为宋体，字号统一为小三号字，行间距固定为25磅。记载体例示范：

1.时间：

2.地点：

3.参加人：

4.活动目的：

5.活动效果：

6.活动收获与体会：

