中国政法大学智享空间预约指南
   一、进入中国政法大学微信企业号进行预约（如未关注请参看步骤三）
1.进入中国政法大学企业微信号，点击“智享空间预约”进入。
	[image: D:\工作\房产科\办公用房\共享办公用房\使用办法\企业号.jpg]
	[image: D:\工作\房产科\办公用房\共享办公用房\使用办法\预约.jpg]


2.点击“预约空间”，选择右侧的指示箭头进入。
  [image: ]     [image: ]
3.选择主题、预约时间等，点击提交，确定预约。
	       [image: ]
	[image: ]
	[image: D:\工作\房产科\办公用房\共享办公用房\使用办法\图片\微信图片_20181224100701.jpg]



4.预约成功后，自动跳转至预约提醒栏，可查看预约的情况，点击更多进入，可查看预约详细信息，如使用者未能按时赴约使用，可在预约开始前15分钟可删除预约。
     
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]



二、按照预约时间抵达所预约智享空间门口扫码开门进入
抵达预约的房间，在PAD屏上方点击“签到开门”，选择“二维码开门”，使用微信扫描二维码开门使用。如下图：       
	[image: ]
	[image: D:\工作\房产科\办公用房\共享办公用房\二维码.jpg]
	[image: ]


[bookmark: _GoBack]提示：首次使用或未绑定，扫描二维码后会出现“开门失败”界面，输入工号\密码，密码与工号一致，勾选“绑定账号”，点击确定即可。
 [image: ]   [image: ]
三、中国政法大学微信企业号关注方法
1.用微信客户端扫描二维码，关注中国政法大学微信企业号
[image: 政法身份认证1.1.jpg]
2.扫码关注后点击进入"身份认证"
[image: 政法身份认证11.jpg]
3.点击菜单"身份认证"，进入身份认证页面
[image: C:\Users\CHEQIA~1\AppData\Local\Temp\1525855315(1).jpg]
4.输入智慧法大账号和智慧法大密码进行身份认证
[image: 政法身份认证33.jpg]
5.填写"微信绑定"的手机号或邮箱完善用户信息，填写一项即可
[image: C:\Users\cheqianzi\AppData\Roaming\Tencent\Users\362021272\QQ\WinTemp\RichOle\P][E4)B5YDRR[XIJ5O{Y6%N.png]

6.提交信息，等待验证，通过则关注成功！
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