
新版固定资产管理系统操作说明
各部、处、室、所、中心资产管理员：
我校资产管理系统升级，登陆网址为：http://202.205.64.228/gdzc。新资产系统用户分学校、院处、办公室三级，校级用户由资产管理处设备管理科管理，其他用户开放部分权限。所有用户初始密码均为123，请资产管理员尽快修改用户密码。例如，研究生院有一个学院二级用户（01）、下设的办公室（0101）和培养办（0102）两个三级用户，院级资产管理员需修改这三个用户的密码，在设备登记和日常管理中只需通过研究生院二级用户（01）统一操作即可。
密码修改方法：通过“附属功能”“修改密码”即可修改密码。

新资产系统设定了连接服务器时长，进入系统后长时间不进行任何操作，可能会提示“系统登录超时”，此为正常情况，重新登录系统即可。另外，新系统处于与数字法大对接过程中，“退出系统”功能尚不完善，请直接关闭网页。
以下说明可通过“资产管理”“系统帮助”“帮助信息”查看。


1．设备登记
操作时，依次点击【设备登记】→【登记】。
各院、系、室可以输入自己所管辖的新购仪器设备信息，见如下图：

说明：
·  “仪器编号”字段用户可以不输入，待用户输入完仪器设备信息后，点击【保存】后，系统自动生成，生成规则为：【系统维护】→【设置本期时间】所设定的。
· “*” 表示该数据项必须输入。
· “入账日期”由系统自动生成，不需输入。
· 当您输入数台相同仪器设备时，可输入“成批条数”，系统自动形成数条数据至仪器设备库中。
· 如果超级管理员设置好了设备管理员表、存放地点表，则通过可以选择”领用人” 、”存放地点”。
· 如您想输入设备图片，您首先需用数码相机照好图片，然后存入您计算机某文件夹中，再通过选择图片，每台设备可以输入二张照片。
· “发票号 、供货商、经费卡号、验收主管、负责人、外币单价、运输费、滞纳金、其他杂费”均为备用字段，至于输入什么内容，可由超级管理员通过【系统维护】→【参数设置】→【备用字段】来设置。
· 通过可以反查分类号、国别等内容。
1. 设备信息输入完后，按【保存】，出现:


注：新增照片上传功能，“仪器照片”只能上传主要片一张，其他照片、合同、发票照片可在“发票图片”处压缩上传。如要删除已上传照片，点击浏览器“返回上一页”功能。









同批仪器设备的数据信息：可以填写的信息有：出厂号、领用单位、领用人、存放地编号、存放地名称等。
验收单：打印本批设备验收单。


















· 设备信息输入完后，点击【保存】，如出现:

· 如果点击【打印】弹出对话框如下，请点击“这里……”下载安装控件。
2．打印／修改／删除
该功能可打印、修改、删除设备主管部门未审核通过设备验收单。当您在新购（本期）仪器设备录入时，未打印设备验收单或重新打印设备验收单，可调用此功能完成。

3．填写出厂号/领用人/存放地点
该功能可填写设备主管部门未审核通过的设备出厂号、领用人、存放地编号、存放地名称。

点击【填写********的出厂号】记录，出现如下图，这是就可以填写设备出厂号、领用人、存放地编号、存放地名称了。
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