中国政法大学2015届本科毕业生离校手续单
各有关部门：

根据学校2015届毕业生离校工作安排，请协助办理___________学院_________专业__________同学（学号：__________）离校手续。
	1、图书馆
持一卡通注销借阅功能

（法渊阁法大文库）

6月16日-26日
注：如有欠费请持一卡通扣费，不收取现金
	2、校医院
注销医疗证

（校医院一层挂号室）

6月16日-26日
注：如有遗失需到校医院网站下载补办证明加盖学院公章
	3、财务处
审核学费缴纳情况
欠费同学补缴学费

（主楼二层财务处）
6月16日-26日


	4、物业管理服务中心
注销电卡

（后勤服务大厅）

6月16日-7月3日
	5、党团组织关系

（党员办理完党组织关系转接手续后由所在分党委、党总支加盖公章）

6月23日-7月1日

团组织关系以学院为单位集体办理
（6月23日-26日）
	6、领取就业报到证
（各学院学生工作办公室）
6月26日

	7、保卫处户籍科

办理户口迁移手续
（6月29日起开始办理，7月1日学生活动中心大厅集中办理，其他时间主楼一层保卫处户籍科办理）
	8、学生公寓管理服务中心

办理退宿手续

（公寓各楼值班室）
7月1日、2日
行李邮寄、托运

（兰1、竹2、梅1、梅2楼前）   

6月30日-7月3日
	9、领取毕业证书

注销学生证

（各学院学生工作办公室）
特殊情况毕业生

领取毕业证书

（教务处学籍科）

7月1日-10日


注：1.毕业生须持本单依次办理各项手续，特殊情况请依据有关部门通知办理；

2.毕业生办理离校手续须知请见背面。
中国政法大学毕业生办理离校手续须知
1．根据我校毕业生离校工作安排，请毕业生持离校手续单到有关部门在规定工作时间内办理离校手续。离校手续单可到本学院学生工作办公室领取或登录校园网通知公告栏自行下载。

2．图书馆、校医院、财务处及物业管理服务中心在6月16日起办理相关手续，其他部门请在规定的工作时间内办理离校手续。校园一卡通注销事宜详见信息化建设办公室相关通知。
3．升学毕业生凭录取通知书、出国毕业生凭教育部留学服务中心户口准签函办理户口迁移手续；对于签就业协议书办理派遣手续、户档回原籍办理二分手续的毕业生，请先到学院学生工作办公室领取就业报到证后，再办理户口迁移手续。

4．毕业生领取就业报到证、户口迁移证后，应仔细核对所有项目并妥善保管。如有差错，及时到就业中心或保卫处更正。
5．毕业生办理离校手续后原则上应在规定时间内离校；已派遣毕业生应在就业派遣后一个月内到就业单位报到。

6．毕业生离校前应做到人离公物全，如有缺损，应照价赔偿。
7．不明事项，可询问本学院学生工作办公室，亦可直接电话咨询有关职能部门，联系方式如下：
	单位名称
	联系电话
	单位名称
	联系电话
	单位名称
	联系电话

	图书馆
	58909506
	校医院
	58909227
	后勤大厅
	58909345

	财务处
	58909148
	公寓中心
	58909282
	就业中心
	58909130

	学籍科
	58909126
	户籍科
	58909155
	
	


学生处 

2015年6月10日
