课程介绍及课程安排

为加强大学生就业服务工作，我校与北京高校毕业生就业促进会合作举办本次“大学生职业技能提升计划"。该项目为北京市教委2011年开始针对家庭经济困难毕业生就业的一项重点帮扶活动，开设了就业力、公务员备考（行政能力）和office职业技能（办公软件）等三门课程，课程均由具有丰富实践和教学经验的讲师教授。家庭经济困难及就业困难的毕业生可优先报名学习。具体安排如下：

	课程名称
	课程内容
	时间
	授课方式

	就业力
	简历制作、面试技巧及职业素养等
	10月15日

（周四）18:00 
	面授+在线

	Office
办公软件
	行政办公、财务管理等方面OFFICE技能应用
	10月22日

（周四）18:00 
	面授+在线

	行政能力
	行测、申论和面试技巧等
	10月29日

（周四）18:00
	面授+在线


注：以上授课地点均会提前一周在就业信息网（www.cupljob.net）“通知公告栏”公布。
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